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ACTA: Socializacion colaboradores y colaboradoras
FECHA: 14 de abril de 2026

NOMBRE DEL ACTA: Protocolo momento de desarrollo de salidas pedagdgicas u otras
salidas a exteriores del jardin infantil huellas y talentos

OBJETIVO:
Dar a conocer a los colaboradores y colaboradoras el protocolo de salidas pedagdgicas

garantizando el cuidado de los nifios y nifias

ALCANCE:

Reconocer la importancia de las acciones a tener en cuenta en una salida pedagdgica velando por
el cuidado y la proteccidn de los nifios y nifias.

PROCEDIMIENTO:

El dia de hoy 14 de abril del 2026 la auxiliar pedagdgica socializa el protocolo de momento
de desarrollo de salidas pedagdgicas u otras salidas a exteriores del jardin infantil huellas y
talentos a través de una infografia, dando a conocer a los colaboradores la importancia de
tener en cuenta las acciones antes, durante y después de realizarla. Dentro de la
socializacion se comparte la siguiente informacion.

'OBJETIVO

- Garantizar que las sabdas pedagégicés

\T:p o \  que se reakcenfuera del Jardin Infantil
. se leven a cabo de manera segura,

B : . donde se contemplen los riesgos que

b) i puedan omrnr, para su respect.va -

- prevendién.
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ANTES

* Retonocimiente del kgar por las
personas que acompanaran a los ninos / W
y nnas durante la saida 1

* Debe garantizarse e contatto,
organization previa, para qué
tedas las medidas  estén -

) dispuestas en e momento de la
receplion Y durante la i i
permanencia de los ninos(as) en ' :
el lugar.

» Las actividades deben ser acordes o S
Con la edad y cantidad de los !
naos(as) y con e objetivo pedagdgico BT
de la salida

DURANTE

En caso de contar con pdliza de seguro, tenga a mano &l soporte
{carné, documento)

o -En caso de Ccontratacdn de transporte este debe cumplr
estrictamente las normas nationales y ddtritales para o
transporte de ninos(as) menores de Ginco anos y todas aquelas que

) sean apicadas.

Los adudtos responsables deben velar porque se cumgplan las normas
dcsewudadyuwwdcbsrcmﬂdos

Debe garontizarse que los ninos y mnas perten su uiforme y camé
- Enmmnosedebcwdcrdevmahsmsybsm

.

L 2

 DESPUES

e vmfm que’ “al !nana.r cudqmcr retomdo no
- baya niros(as) en el bus

" ’ i . Espeohcnrlu{orm en quéhsws y los n-nos_
‘_  ../ straaentregado;nmfms o
I u’ . Nocno-egar a_jas . mdrts._ los padres o
(o g ‘tuidadores,’ las nAas y los ninos en. ¢ trayecto
X e

_ eqcvbs (m-muenm en d,nr&n mrma

'quecmwende desdedhgwmquzserenszﬂn,
sﬁdngedng&gud,ar&- nfantil, es worinnte:
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& ® ¢ Deben existir suficientes banos y
Y estar previamente localizades por las
é\_’_') personas adultas responsabies de los
ninos(as).
S -

e Deben preverse las meddas de
seguridad necesarias acorde Con las
taracteristicas fisicas de los Jugares,
por ejemplo, cercaniade lagos, huecos,
alcantaridlas, astensos o descensos
pekgrosos, presentia de  animales,

Y ‘ lugares absertos o cerrados, entre
otros.
* -Por ninginmativo lassakdas
— debengenerar (ostosadiionales alas
& T e famias.
AT/

¢ “Informar por estrito a los padres y
madres de famla, el objetivo, la
fecha, e lugar y o horario de la
actividad

* debtn marciar tiempos de agicalidn de
protecbn solar para Cadar su pel (de
no ser posbie evitar taponeriet al tol
entre s 2 horas y las 230 pm. que
es d horario de moyer inGdentia selar)
¥ bempos de kdratacdn

o -Se debe destinarn mamere de adwtes
no inferer a uno por cada dez mAct y
rhat

o Avgrar (wrCiontseipetiicas  acada
adutoretpentakic (on cifin deatender o9
log eventos que 2 presemondarante la L]
saldaper  Giemple  tramporte.  bade, (:)
it taldn, atividadet, s - "
previbnde kA eturrenca de altidentes
yle extravies.

* Reulizar tonteos (recuentes de los
roos(as). sebre todo @l Cambiar de ’
hegares(del Jardn Infantial bus, dod .

bt o agar, al base, al Comtdar, Ontre -

.« —-—

etroi) e

o Portar ¢ botigpem o tato de L
requervie
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En la socializacién participaron 16 colaboradores y colaboradoras incluyendo a la
responsable del servicio, la auxiliar administrativa, los profesionales en atencién a la primera
infancia, las auxiliares pedagégicas, el personal de servicios generales y manipuladores de

alimentos. La infografia fue presentada a cada uno de ellos quienes la leyeron y realizaron
aportes frente a lo mencionado.

A continuacién, se adjuntas las evidencias fotograficas y la lista de asistencia de participacion
de cada uno de ellos

®
ELABOI}O: y Frvel> Secnr.
\ O SR
Valégtiﬂ\a Morales Arelis Saenz

(Auxiliar en Atencion a la Primera Infancia) Responsable del servicio
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ACTA: Socializacién a familias
FECHA: 14 de abril del 2026

NOMBRE DEL ACTA: Protocolo momento de desarrollo de salidas pedagdgicas u otras
salidas a exteriores del jardin infantil huellas y talentos

OBJETIVO:
Dar a conocer a las familias del Jardin huellas y talentos el protocolo de salidas pedagégicas

garantizando el cuidado de los nifios y nifias

ALCANCE:
Reconacer la importancia de las acciones para tener en cuenta en una salida pedagoégica velando

por el cuidado y la proteccion de los nifios y nifias.

PROCEDIMIENTO:

El dia de hoy 14 de abril del 2026 la auxiliar pedagogica socializa el protocolo de momento
de desarrollo de salidas pedagogicas u otras salidas a exteriores del jardin infantil huellas y
talentos a través de una infografia, dando a conocer a las familias la importancia de tener en
cuenta las acciones antes, durante y después de realizarla. Dentro de la socializacion se

comparte la siguiente informacion.

OBJETIVO DEL PROTOCOLO

Garantizar que las salidas pedagdgicas que se realicen fuera del Jardin Infantil se lleven a
cabo de manera segura, donde se contemplen los riesgos que puedan ocurrir, para su

respectiva prevencion.

ACCIONES A TENER EN CUENTA

ANTES

« Reconocimiento del lugar por las personas que acompafaran a los nifios y nifias

durante la salida.
« Debe garantizarse el contacto, organizacion previa, para que todas las medidas estén

dispuestas en el momento de la recepcion y durante la permanencia de los nifios(as)
en el lugar.

Powered by [ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

L

fundacion sodial

by -~ Fundacidn Social Castillo dan lucas
Hugllas g Talgntos

[t

R A

Carrgra 10F €sig # 20-96 sur Telzfono 8170040

castiio son luas

La:s actividades deben ser acordes con la edad y cantidad de los nifios(as) y con el
objetivo pedagdgico de la salida.
Deben existir suficientes bafios y estar previamente localizados por las personas

adultas responsables de los nifios(as).
Deben preverse las medidas de seguridad necesarias acorde con las caracteristicas
fisicas de los lugares, por ejemplo, cercania de lagos, huecos, alcantarillas, ascensos
o descensos peligrosos, presencia de animales, lugares abiertos o cerrados, entre
otros.

Por ningtn motivo las salidas deben g
Informar por escrito a los padres y ma
y el horario de la actividad.

enerar costos adicionales a las familias.
dres de familia, el objetivo, la fecha, el lugar

DURANTE

En caso de contar con péliza de seguro, tenga a mano el soporte (carné, documento)

En caso de contratacién de transporte este debe cumplir estrictamente las normas

nacionales y distritales para el transporte de nifios(as) menores de cinco afios y todas

aquellas que sean aplicadas.

Los adultos responsables deben velar porque se cumplan las normas de seguridad y
transito de los recorridos.

Debe garantizarse que los nifios y nifias porten su uniforme y carné

En ningun momento se debe perder de vista las nifias y los nifios.

deben manejar tiempos de aplicacién de proteccion solar para cuidar su piel (de no
ser posible evitar exponerlos al sol entre las 12 horas y las 2:30 p.m. que es €l horario
de mayor incidencia solar) y tiempos de hidratacién

Se debe destinar un niimero de adultos no inferior a uno por cada diez nifios y nifias
Asignar funciones especificas cada adulto responsable con el fin de atender los
eventos que se presenten durante la salida por ejemplo transporte, bafio, alimentacion,
actividades, incluso previendo la ocurrencia de accidentes y/o extravios.

.Realizar conteos frecuentes de los nifios(as), sobre todo al cambiar de lugares, (del
Jardin Infantil al bus, del bus al lugar, al bafio, al comedor, entre otros).

Portar el botiquin en caso de requerirlo

DESPUES

verificar que al finalizar cualquier recorrido no haya nifios(as) en el bus
Especificar la forma en que las nifias y los nifios seran entregados a sus familias
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s -No entregar a las madres, los padres o cuidadores, las nifias y los nifios en el trayecto
que comprende desde el lugar en que se realizé la salida pedagdgica al jardin infantil,
es importante entregarlos Gnicamente en el jardin infantil

Carrera 10F €ste # 20-96 sur Tel¢fono 8170040

En la socializacién participaron padres de familia, la infografia fue publicada en la entrada
del jardin para que la pudieran leer de manera mas detallada. A continuacion, se adjunta

listado de participacién y evidencia fotografica

ELAB{)Rf: H %) velmn Seon
alenting . ;
Valé&ntina Morales Arelis Saenz

(Auxiliar en Atencion a la Primera Infancia) Responsable del servicio
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PROTOCOLO MOMENTO DE
DESARROLLO DE $SALIDAS
PEDAGOGICAS V OTRAS SALIDAS A
EXTERIORES DEL JARDIN INFANTIL
HUELLAS Y TALENTOS

OBJETIVO

< ... . Garantizar que las salidas pedqgégicqs
:—p X que se realicenfuera del Jardin Infantil
se lleven a cabo de manera segura,
TE ~ donde se contemplen los riesgos que
b puedan ocurrir, para su respectiva
prevencion,
ANTES
4
» Reconocimiento del lugar por las ‘. . /
personas que acompanardn a los ninos / W &
.

y ninas durante la salida.
o Debe garantizarse el contacto, e
organizacion previa, para gue
todas las  medidas  estén -
dispuestas en el momento de la
reception  y durante  la
permanencia de los ninos(as) en
el lugar.
e Las actividades deben ser acordes
con la edad y cantidad de los

niros(as) y con el objetivo pedagdgico

de la salida.
0@ » Deben existir suficientes baros vy
'Y  estar previamente localizados por las
X & ~_ personas adultas respensables de los
,niﬁos(as). ;

~« Deben -prevér.se las  medidas de
‘seguridad necesarias acorde Con las
caracteristicas fisicas de los lugares,
por ejemplo, ,ce_rcam’ade' lagos, huecos,
 alcantarillas; ascensos o descensos
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PROTOCOLO MOMENTO DE
DESARROLLO DE SALIDAS

PEDAGOGICAS V OTRAS SALIDAS A
EXTERIORES DEL JARDIN INFANTIL

HUELLAS Y TALENTOS

DURANTE

o En caso de contar con péliza de seguro, tenga a mano el soporte
(carné, documento)

e ‘En caso de contratacién de transporte este debe cumplir
estrictamente las normas nacionales y distritales para el

transporte de ninos(as) menores de Cinco afos y todas aquellas que
sean aplicadas.

o -Los adultos responsables deben velar porque se cumplan las normas
de seguridad y transito de los recorridos.

« Debe garantizarse que los ninos y ninas porten su uniforme y carné
* En ningiin momento se debe perder de vista las ninas y los ninos

-deben manejar tiempos de aplicacion de
proteccién solar para cuidar su piel (de
no ser posible evitar exponerlos al sol
entre las 12 horas y las 2:30 pm. que
es el horario de mayor incidencia solar)
y tiempos de hidratacion

‘Se debe destinarun nimero de adultos
no inferior a uno por cada diez nifos y
ninas

-Asignar  funcionesespecificas acada
adultoresponsable con elfin deatender
los eventos que se presentendurante la
salidapor ejemplo  transporte, bano,
alimentacion, actividades, incluso

~ previendo la ocurrencia de accidentes

y/o extravios.
‘Readlizar conteos frecuentes de los

‘ninos(as), sobre todo al cambiar de

lugares,(del Jardin Infantilal bus, del

bus al lugar, al baro, al comedor, entre
otros). '

Portar el - botiquin en  caso de

- requerirlo
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